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Identificacién del Curso.

% JUTEG

DISENO PEDAGOGICO / CURRICULAR

DIVISION EDUCACION CONTINUA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA EMPRESARIAL DE GUAYAQUIL

Formulario 02 Disefio curricular Capacitacién Continua

Nombre del curso Nombre del instructor AREA DURACION MODALIDAD HORARIO
. . " B Jueves 04, Viernes 05, Jueves 11y Viernes 12
Excel Intermedio - Avanzado |Msc. Francisco Cedefio Troya Tecnologia y Software 16 HORAS ONLINE .
de noviembre (6pm a 10pm)

Fechas

Fecha de Inicio

Fecha de Finalizacién

Jueves, 04 de noviembre de
2021

Viernes, 12 de noviembre de
2021

Descripcién del curso

El curso de Excel Intermedio - Avanzado le permitird al participante elaborar y disefiar tablas, gréficas, manejar datos y grandes volumenes de informacion de forma mas rapida y eficiente.

de entrada al Curso.

Manejo basico de Excel.

Dirigido a:

Esta dirigido a todos los profesionales, emprendedores y personas en general que necesiten ampliar sus conocimientos en el manejo de Excel con el fin de desarrollar habilidades personales y
profesionales.

Objetivo/s del Curso.

* Elaborar hojas de célculo, tablas dinamicas, graficos.

* Realizar informes y andlisis de datos numéricos, que proporcionen soluciones mas eficientes para sus actividades profesionales diarias

* Identificar las diferentes férmulas y funciones de Excel que pueden ser de utilidad para el uso 6ptimo del programa

Contenidos del Curso.

Temas Principales (Unidades)

1. MANEJO DEL LIBRO

2. FORMULAS DE EXCEL

3. AUDITORIA Y FORMATO CONDICIONAL

4. TABLAS DINAMICAS

Temas secundarios o sub temas (por Unidad)

1.1. Proteccién de una hoja o libro

1.2. Proteccion de hojas de calculo

1.3. Deshabilitar las protecciones

1.4. Inmovilizacion de panel

2.1. Férmulas Logicas

2.2. Férmulas de Fecha

2.3. formulas de Matemadticas y Estadisticas

2.4. férmulas de texto y Busqueda

3.1. Auditoria de datos

3.2. Formato condicional

3.3. Formato condicional utilizando los valores como condicién

4.1. Tablas Dinamicas

4.2. Estructura de una tabla dindmica

4.3. Filtros en una tabla dinamica

4.4. Promedios en tablas dinamicas

4.5. Graficos dinamicos

Temas Transversales (en caso de existir).

[N/A

gias de ensefianza - aprendi

Constructivismo y talleres practicos
La estrategia de aprendizaje dentro del taller seran tedrico - practico donde los participante podran desarrollar la teoria en los ejercicios practicos sugeridos por el instructor.

Mecanismos de evaluacion.

Evaluacién diagnéstica Evaluacién final

Técnica Instrumento Técnica Instrumento

Discusién de Casos en Clase Casos Précticos Evaluacion de conocimientos Taller final

Revision de archivos desarrollados | Trabajos practicas

En caso de requerir mds espacios, insertar filas.

Entorno de Aprendizaje (Equipos, maquinarias, herramientas, materiales, materiales didacticos y de consumo para el desarrollo de la oferta de capacitacion).

Instalaciones o Recursos Fase tedrica Fase practica

zoom Powerpoint Excel, Hojas de Calculo

Brief ( ) de la trayectoria pr y émica del instructor.

Ingeniero en Sistemas Administrativos, Master en Sistemas de Informacion Gerencial. Docente universitario y experto en aplicativos de ofimatica y herramientas colaborativas en la nube.
Administrador de Plataformas e-learning y académicas.

Horas précticas 6

Carga horaria:
Horas tedricas 10

Bibliografia: N/A

firma del responsable del Disefio Curricular

Nombre y Apellido: Francisco Cedefio Troya

Cédula No.: 09.

3




